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IZVOD 1Z PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
FAKULTETA ZA ODGOJNE I OBRAZOVNE ZNANOSTI
U SASTAVU SVEUCILISTA JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

IV. 3.1.2.2. Ured za tehni¢ke i pomoéne poslove

Ured obavlja tehni¢ke poslove za potrebe Fakulteta koji se odnose na tehni¢ko odrzavanje
prostora, koji obuhvacaju tekuée odrZavanje zgrada Fakulteta te domarske poslove i poslove
odrzavanja okoliSa Fakulteta, nadzor nad funkcionalnim kori$tenjem zgrada, instalacija i ostalih
sredstava; poslove nabavke za potrebe Fakulteta, poslove odrZavanja prostora i ¢iSéenja zgrada
Fakulteta, izdavanja potro$nog materijala, materijala za ¢iScenje 1 uredskog materijala, poslove
protupoZarne zaSite, poslove zaStite na radu u skladu sa Zakonom o zastiti na radu kao i druge
poslove po nalogu voditelja Odjela i tajnika Fakulteta.

Clanak 24.

14. Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste
Voditelj Ureda za tehnicke i pomo¢ne poslove
(rukovodece radno mjesto trece razine, radno mjesto I1l. vrste)

Opis poslova:

- vodi i organizira rad Ureda za tehni¢ke i pomocne poslove

- obavlja nadzor nad funkcionalnim koristenjem zgrada Fakulteta, instalacija i ostalih
sredstava

- nadzire odrZavanje zgrada i okoli%a zgrada

- uklanja manje kvarove na zgradama i organizira popravke na sitnom inventaru i opremi

- obavlja poslove vezano za zastitu pod poZara te vodi brigu o aparatima za gasenje pozara
i redovito ih kontrolira

- provjerava ispravnost instalacija, aparata i uredaja za gasenje pozara

- priprema plan nabave i troSenja sredstava za potrebe Ureda za tehni¢ke i pomoéne poslove

- obavlja 1 druge poslove po nalogu voditelja Odjela za ljudske potencijale i tajnika
Fakulteta.

Strucni uvjeti: zavrSeno srednjoskolsko obrazovanje tehni¢kog smjera (razina HKO-a 4.2)
Radno iskustvo: dvije godine radnog iskustva
Broj izvrsitelja: jedan (1)

Ovaj Izvod iz Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti
u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku vjerodostojan je dokument i odgovara
1izvorniku Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti u
sastavu SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku od 26. rujna 2024. godine koji je stupio
na snagu 10. listopada 2024. godine.




