
POKRETANJE POSTUPKA STJECANJA AKADEMSKOG NAZIVA SPECIJALIST VO�ENJA 
I UPRAVLJANJA ODGOJNO-OBRAZOVNOM USTANOVOM    PRIJAVOM TEME 
SPECIJALISTI�KOG  RADA
Tema specijalisti�kog rada prijavljuje se u  pravilu tijekom drugog semestra studija (student je 
obvezan temu prijaviti do završetka nastave na studiju).  
 Dio prijave teme je  i suglasnost mentora/komentora o prihva�anju obveze mentoriranja. Za 
mentora može biti imenovan nastavnik na znanstveno-nastavnom radnom mjestu koji izvodi 
nastavu na predmetnom studiju.

 
PRIJAVA TEME specijalisti�kog rada  
1.  tema specijalisti�kog rada prijavljuje se na propisanom obrascu u skladu s uputama 

(objavljenima u izborniku   obrasci i upute)   
 prijavi je potrebno priložiti: životopis studenta u EU formatu , obrazac suglasnosti 

mentora/komentora za prihva�anjem obveze mentoriranja/komentoriranja,  
Suglasnost Eti�kog povjerenstva za istraživanja Fakulteta za odgojne i obrazovne 
znanosti te instrumente istraživanja  (ukoliko ih ima -upitnici,)

2. Vije�e sveu�ilišnog specijalisti�kog studija Vo�enje i upravljanje odgojno-obrazovnim 
ustanovama (u daljnjem tekstu Vije�e specijalisti�kog studija) na nadolaze�oj sjednici:

- utvr�uje ispunjava li  student uvjete za pokretanje postupka prijave teme  
- daje prijedlog Fakultetskom vije�u o imenovanju �lanova Povjerenstva za 

prihva�anje/ocjenu teme specijalisti�kog  rada

3. Fakultetsko vije�e na nadolaze�oj sjenci, slijedom   prijedloga  Vije�a specijalisti�kog 
studija

- imenuje Povjerenstvo za prihva�anje/ocjenu teme specijalisti�koga  rada
POSTUPAK OCJENE TEME SPECIJALISTI�KOG  RADA
1. Imenovano Povjerenstvo za prihva�anje /ocjenu teme specijalisti�kog rada u roku od 60 

dana od dana imenovanja podnosi Fakultetskom vije�u izvješ�e o ocjeni teme 
specijalisti�kog rada
 
U izvješ�u   predlažu :

a) prihva�anje teme  specijalisti�kog 
rada  

Vije�e  specijalisti�kog  studija  predlaže
prihva�anje  izvješ�a i prijedloga  Povjerenstva
Fakultetskom  vije�u,  koje  donosi  kona�nu
odluku o prihva�anju teme specijalisti�kog rada
te na istoj sjednici imenuje i mentora.

b)  odbijanje teme specijalisti�kog rada Vije�e  specijalisti�kog  studija  predlaže
prihva�anje  izvješ�a i prijedloga  Povjerenstva
Fakultetskom  vije�u,  koje  donosi  kona�nu
odluku o odbijanju teme specijalisti�kog rada.

Ukoliko Fakultetsko vije�e, na temelju izvješ�a Povjerentva za ocjenu teme specijalisti�kog
rada  odbije temu, odnosno prijavu studenta, postupak ponovne prijave i prihva�anja (nove)
teme  specijalisti�kog rada može se pokrenuti  u roku od 90 dana (na istovjetan na�in kao i
postupak prvog prihva�anja teme specijalisti�kog rada)

POSTUPAK OCJENE SPECIJALISTI�KOG RADA

Postupak ocjene specijalisti�kog rada student pokre�e nakon ispunjenja svih nastavnih  obveza 
(položenih svih ispita)  

1. Zahtjev za ocjenu specijalisti�kog rada rada podnosi se na propisanom obrascu i istome se 
prilaže:

 Specijalisti�ki  rad  u e- ina�ici   ( na e-mediju za pohranu (CD, USB, DVD..) u 
Wordu i PDF,

 Izjava mentora o rezultatu provjere autenti�nosti rada 
 Suglasnost mentora za predajom rada u postupak ocjene
 Izjava studenta o autenti�nosti  rada, akademskoj �estitosti/suglasnost za javnu 



objavu rada
 Životopis i popis objavljenih radova studenta

2. Vije�e specijalisti�kog studija    razmatra zahtjev studenta na nadolaze�oj sjednici, utvr�uje
ispunjavanje uvjeta za pokretanje postupka ocjene rada te predlaže Fakultetskom vije�u 
imenovanje Povjerenstva za ocjenu specijalisti�kog  rada (u pravilu u sastavu koje je 
ocijenilo i temu rada).

3. Fakultetsko vije�e,  na temelju prijedloga Vije�a specijalisti�kog studija, na nadolaze�oj 
sjednici donosi odluku o imenovanju Povjerenstva za ocjenu specijalisti�kog rada. 

4. �lanovi Povjerenstva podnose izvješ�enajkasnije u roku od 60 dana od dana primitka 
specijalisti�kog  rada.    

U svom izvješ�u Povjerenstvo za ocjenu specijalisti�kog rada može predožiti:

a) da se specijalisti�ki rad prihvati i 
studentu dopusti pristupanje obrani 
specijalisti�kog rada

Vije�e  specijalisti�kog  studija  prihva�a
izvješ�e  i  predlaže  Fakultetskom  vije�u
prihva�anje  specijalisti�kog   rada  i
imenovanje  Povjerenstva  za  obranu
specijalisti�kog rada 

b) da se specijalisti�ki rad rad vrati studentu 
radi dorade i ponovne ocjene

Vije�e  specijalisti�kog  studija  donosi
zaklju�ak,  vra�a  rad  studentu  na  doradu i
otklanjanje  nedostataka  prema  uputama  i
primjedbama  Povjerenstva  za  ocjenu
specijalisti�kog rada. 
Student   u  roku  od  60  dana  ima  obvezu
dorade  specijalisti�kog  rada.  Ukoliko  u
navedenom roku ne dostavi   ina�icu rada
dora�enu  prema  uputama  i  primjedbama
Povjerentva za ocjenu    rada, a zato nema
opravdanog  razloga,  smatrat  �e  se  da  je
specijalisti�ki rad odbijen. 
Postupak ponovljene ocjene specijalisti�kog
rada   rada  nakon  dorade  istovjetan  je
postupku prve predaje specijalisti�kog rada
rada.  U  ponovljenom  postupku
Povjerenstvo  za  ocjenu    specijalisti�kog
rada  može  predložiti  prihva�anje  ili
odbijanje specijalisti�kog  rada.
Student kojemu je u ponovljenom postupku
ocjene  rad  odbijen  gubi  pravo  završetka
specijalisti�kog studija i  ne može ponoviti
postupak  stjecanja  akademskog  naziva
specijalist  na  istu  temu  na  istom
specijalisti�kom studiju

c) da se specijalisti�ki  rad odbije Vije�e  specijalisti�kog  studija  može
prihvatiti  izvješ�e  Povjerenstva  za  ocjenu
specijalisti�kog  rada  i  predložiti
Fakultetskom  vije�u  njegovo  usvajanje,
odnosno   odbijanje specijalisti�kog rada i
obustavljanje postupka  ili  predložiti
proširenje sastava povjerenstva/ imenovanje
novog Povjerenstva radi nove ocjene.

OBRANA SPECIJALISTI�KOG RADA
Slijedom pozitivne ocjene specijalisti�kog rada Fakultetsko vije�e na nadolaze�oj   sjednici donosi 



odluku o prihva�anju specijalisti�kog rada i imenovanju Povjerenstva za obranu (u pravilu u sastavu
koji je i ocijenilo rad). 
Obrana specijalisti�kog rada je javna i provodi se u roku od 30 dana od dana  prihva�anja 
specijalisti�kog  rada i imenovanja Povjerenstva za obranu.  

1. Nakon sjednice Fakultetskog vije�a odluke o prihva�anju specijalisti�kog rada dostavljaju 
se studentu i �lanovima Povjerenstva.

2 Obrana specijalisti�kog rada je javna i obavijest o istoj oglašava se na mrežnim stranicama 
Fakulteta i Sveu�ilišta najmanje osam dana prije dana utvr�enog za javnu obranu.    
Studentu i �lanovima Povjerenstva za obranu dostavlja se protokol obrane.  

3 Tijekom obrane, a nakon izlaganja studenta i rasprave (pitanja Povjerenstva i nazo�ne 
javnosti) Povjerenstvo za obranu specijalisti�kog rada donosi sljede�e odluku  da je student:

a) obranio rad jednoglasnom odlukom 
Povjerenstva

 student uspješnom obranom stekao uvjete 
za stjecanje akademskog naziva specijaliste
vo�enja i upravljanja odgojno-obrazovnom 
ustanovom

b) obranio rad ve�inom glasova 
Povjerenstva

c) nije obranio specijalisti�ki rad student nije obranio specijalisti�ki  rad i 
ima pravo nakon 90 dana ponovno prijaviti 
izradu i obranu specijalisti�kog rada, ali ne 
istu temu.
Tema koja nije obranjena u roku od dvije 
godine od dana prihva�anja podliježe 
ponovnom postupku prihva�anja.

Nakon uspješne obrane   rada u rad se dodaje list s podatcima o   sastavu povjerenstva i potpisima 
�lanova Povjerenstva za obranu te datumom obrane rada. Student je obvezan u roku od mjesec dana
od dana obrane predati   uvezani   specijalisti�ki rad  u 4 primjerka.te elektroni�ku ina�icu istoga u 
pdf.


